Beoordelingsformulier (LOB) sollicitatiebrief schrijven – Leerjaar 4

NAAM:____________________

Inhoud - De score is 6 scorepunten minus aftrek. De score kan niet lager zijn dan 0.
	1
	Kandidaat geeft aan op welke functie hij/zij solliciteert
	1

	2
	Kandidaat geeft aan hoe hij/zij weet dat het bedrijf iemand zoekt voor deze
functie
	1

	3
	Kandidaat vertelt waarom de werkgever hem/haar moet aannemen
	1

	4
	Eigenschappen die geschikt zijn voor deze functie worden genoemd
	1

	5
	Kandidaat vertelt over eventuele werkervaring en (indien van toepassing) waarom deze ervaring waardevol is voor de baan 
	1

	6
	Wens dat er een uitnodiging komt voor een gesprek
	1

	Score:



Taalgebruik - De score is 5 scorepunten minus aftrek. De score kan niet lager zijn dan 0.
	
	Turf:
	

	Eén of twee formuleringsfouten (onvolledige zinnen, onjuiste woordkeuze, onjuiste verwijzingen, onjuiste zinsbouw)
	
	1

	Drie of vier formuleringsfouten 
	
	2

	Vijf of meer formuleringsfouten 
	
	3

	Eén of twee spelfouten (fouten in de spelling van werkwoordsvormen, overige spelfouten, inclusief ten onrechte opgenomen of weggelaten hoofdletters)
	
	1

	Drie of vier spelfouten 
	
	2

	Vijf of meer spelfouten
	
	3

	Twee of meer interpunctiefouten
	
	1

	Minimaal 100 woorden om taalgebruik te kunnen beoordelen
	
	

	Score:



[bookmark: _Hlk91665098]Presentatie en conventies - De score is 5 scorepunten minus aftrek. De score kan niet lager zijn dan 0.
	Voornaam/-letter, achternaam, straat, huisnummer, postcode, plaatsnaam afzender (samen één element)
	1

	Plaats en datum (samen één element)
	1

	Instantie, naam, straat, huisnummer, postcode, plaatsnaam geadresseerde (samen één element)
	1

	Betreft: passend onderwerp (sollicitatie)
	1

	Bijlage: passende bijlage genoemd (curriculum vitae)
	1

	Aanhef: Geachte heer Jansen
	1

	Witregel na aanhef
	1

	Witregel voor slotformule
	1

	Slotformule
	1

	Score:



Curriculum vitae - De score is 4 scorepunten minus aftrek. De score kan niet lager zijn dan 0.
	Persoonlijke gegevens (minimaal genoemd: naam, adres, geboortedatum en nationaliteit)
	1

	Werkervaring en/of stages
	1

	Opleidingen en cursussen
	1

	Kernkwaliteiten
	1

	Talenkennis
	1

	Hobby’s en/of referenties
	1

	Het curriculum vitae is niet naar behoren gemaakt
	1

	Het curriculum vitae ontbreekt
	4

	Score:



