
Een sollicitatiebrief schrijven 

 

Hieronder lees je drie verschillende opdrachten voor het schrijven van een 
sollicitatiebrief. Kies de opdracht die het beste bij jou past en schrijf een 
sollicitatiebrief. Controleer en verbeter de brief nadat je deze geschreven hebt. Let 
daarbij op: 
 

• Staan alle gegevens op de juiste plaats? 
• Is de brief verdeeld in een inleiding, middenstuk en slot? 
• Is de aanhef correct? 
• Sluit je de brief af met een beleefde groet en je naam? 
• Heb je de bijlage vermeld? 
• Kom je overtuigend over?  
• Zijn alle woorden goed gespeld? 

 
OPDRACHT 1 
Je hebt je mavodiploma gehaald en wil (nog) niet beginnen met een vervolgstudie. 
Je ouders hebben een proefabonnement op een landelijke krant genomen en je 
bladert er eens in. Dan zie je een advertentie in de rubriek ‘Gevraagd’ waar je 
meteen enthousiast van wordt. Je hebt flink wat jaren gitaarles gehad en je bent al 
een tijdje op zoek naar een band waar je nu en dan kunt meespelen. Ook schrijf je 
eigen nummers en word je soms gevraagd om te spelen op feesten van vrienden of 
zakenpartners van je moeder. Je zingt ook en je pas opgenomen nummer op 
YouTube krijgt goede reviews. Het allerleukste vind jij samenspelen en improviseren 
met andere muzikanten. 
 
Schrijf de sollicitatiebrief. Houd je aan de conventieregels. Gebruik je eigen 
adresgegevens en de datum van vandaag. 
 

Donot DIM zoekt Gitarist / zanger / bassist / percussionist 
 
De band DONOT DIM speelt eigen nummers en covers van hiphop tot rock. De band 
wordt veel gevraagd voor partijen en feesten. Wij zoeken reservemusici, mensen die, 
net als wij, sfeer maken met hun muziek. We nemen in een aantal repetities ons 
repertoire door en we vragen je tweemaal in de week mee te toeren. 
 
We zoeken iemand die: 
in staat is een bandlid te vervangen, muzikaal is, kan samenspelen, improviseren, 
een goede stem en podiumervaring heeft. 
We vragen van je : 
flexibiliteit in verband met de wisselende werktijden 
zeven tot vijftien uur per week beschikbaar zijn 
betrouwbaarheid 
kunnen omgaan met media-aandacht 
 
Stuur een brief voor 10 januari naar G. van der Linde, manager Donot DIM. 
Sluit een demo bij of vermeld een link waarin je laat zien wat je op muzikaal gebied 
kunt. 
Adresgegevens: 
G. van der Linde 
Hoogsluis 333 
2929 HN Utrecht 
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OPDRACHT 2 

Je bent op zoek naar een baan en gaat daarom online opzoek naar vacatures. Na 

een tijdje zoeken kom je eindelijk een vacature tegen die jou erg aanspreekt: Hotel 

medewerker, front office bij het Fletcher Hotel in Etten-Leur. Ze zoeken iemand die 

gasten kan inchecken, uitchecken en natuurlijk overige vragen kan beantwoorden. 

Ze zoeken naar een flexibel en praktisch persoon, voor minimaal 24 uren per week.  

 

Schrijf de sollicitatiebrief en vertel waarom deze baan perfect bij jou past! Houd je 
aan de conventieregels. Belangrijke aspecten voor deze sollicitatiebrief: Jouw 
beschikbaarheid, jouw werkervaring, jouw motivatie én waarom jij goed in het team 
van Fletcher Hotel zou passen. Gebruik je eigen adresgegevens en de datum van 
vandaag. 
 
Adresgegevens Fletcher Hotel:  
Mevrouw J. de Roo, 
Trivium 72,  
4873 LP Etten-Leur 
 

OPDRACHT 3 

 

Je bent op zoek naar een baan en gaat daarom online opzoek naar vacatures. Na 

een tijdje zoeken kom je eindelijk een vacature tegen die jou erg aanspreekt: 

meubelmaker. In de functie als meubelmaker ga je in teamverband aan de slag en 

maak je het samen tot een mooi geheel. Je gaat aan de slag onder andere met het 

realiseren van interieur op de Amsterdamse Zuid-As, Schiphol, diverse universiteiten 

en internationale banken. Het is dus van groot belang dat jij je vak als meubelmaker 

goed verstaat, uitvoert en passie voor het vak uitstraalt. Daarnaast zal geen één 

werkdag hetzelfde zijn waardoor je werk afwisselend en uitdagend blijft! 

 

Meubels&Zo behoort tot de top van de Nederlandse meubelmakerijen. We zijn in 

1992 opgericht en tonen vakmanschap, hebben oog voor kwaliteit en detail en 

hanteren de nieuwste technologie. Het bedrijf bestaat uit vaklieden en jonge 

meubelmakers, die elke dag met volle enthousiasme aan het werk gaan en met een 

voldaan gevoel naar huis gaan. Het werk bestaat veel uit zakelijke projecten, denk 

aan grote winkelpanden op de Amsterdamse Zuid-as en interieurs van grote 

kantoorpanden. 

 

Meubel&Zo 

T.a.v. K. Houtzager 

Beitelstraat 84 

1032 BK Amsterdam 

 

Schrijf de sollicitatiebrief en vertel waarom deze baan perfect bij jou past! Houd je 

aan de conventieregels. Gebruik je eigen adresgegevens en de datum van vandaag. 

 

 


